
14. 09. 2023

1

MS Forms in 1KA
(Orodja za spletno 
anketiranje)

dr. Simona Sternad Zabukovšek 

mag. Zdenko Deželak September, 2023

Orodja za spletno anketiranje (Survey 
Software)

1

2



14. 09. 2023

2

Agenda

❑ MS Forms 
▪  Okolje in vmesnik

▪  Priprava vprašalnikov

▪  Zbiranje podatkov

▪  Pregled podatkov in hitra analiza

▪  Izvoz podatkov

❑ 1KA 
▪  Okolje in vmesnik

▪  Priprava vprašalnikov

▪  Zbiranje podatkov

▪  Pregled podatkov in hitra analiza

▪  Izvoz podatkov

MS Forms

❑Omogoča ustvarjanje spletnih anket, 
kvizov in vprašalnikov.

❑Ustvarjeno vsebino lahko preko 
povezave delimo z drugimi. 

❑Osebe, ki prejmejo povezavo lahko 
anketo izpolnijo preko brskalnika ali 
preko mobilnega telefona. 

❑Prejete odgovore lahko analiziramo v 
vgrajeni analitiki za analizo dobljenih 
rezultatov. 

❑Dobljene rezultate lahko odpremo in 
analiziramo s pomočjo programa 
Microsoft Excel.  
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Delovno okolje

❑ Nova vsebina

▪ Preskus znanja

▪ Obrazec

▪ Hiter uvoz

▪ Predloge

❑ Pogledi (Nedavno, Moji obrazci, 
Izpolnjeni obrazci, V skupni rabi z 
mano, Priljubljene)

❑ Iskanje

❑ Možnosti pogleda (Seznam, Ploščice)

❑ Vsi obrazci

❑ Možnosti obrazca (Kopiraj, Premakni, 
Najljubši, Izbriši)

❑ Koš
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Izdelava obrazca

❑Osnovni podatki:
▪ Naslov
▪ Naslovna slika
▪ Opis

❑Tipi vprašanj: 
▪ Izbira
▪ Besedilo
▪ Ocena
▪ Datum
▪ Razvrstitev
▪ Likert
▪ Nalaganje datotek
▪ Net Promoter Score

Izdelava obrazca

❑Dodatne možnosti pri vprašanjih

▪ Več odgovorov

▪ Obvezno

▪ Premešaj možnosti

▪ Spustni seznam (pri izbiri)

▪ Podnaslov

▪ Dodaj vejitev
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Izdelava preskusa znanja

❑Osnovni podatki:

▪ Naslov

▪ Naslovna slika

▪ Opis

❑Tipi vprašanj: 

▪ Izbira

▪ Besedilo

▪ Ocena

▪ Datum

▪ Razvrstitev

▪ Likert

▪ Nalaganje datotek

▪ Net Promoter Score

Izdelava preskusa znanja

❑Dodatne možnosti pri vprašanjih

▪ Označitev pravilnih 
odgovorov

▪ Točke

▪ Več odgovorov

▪ Obvezno

▪ Premešaj možnosti

▪ Spustni seznam (pri izbiri)

▪ Matematika

▪ Podnaslov

▪ Dodaj vejitev
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Oblikovanje

❑Slog 

❑Prilagajanje teme

▪ Slika

▪ Barva

Zbiranje odgovorov

❑Pravica do odgovarjanja

▪ Vsak lahko odgovarja

▪ Le ljudje v organizaciji

▪ Določeni v organizaciji

❑Deljenje dostopa

▪ Povezava

▪ Vabilo (Outlook/Teams)

▪ QR koda

▪ Vdelaj

❑Skupna raba kot predloga

❑Skupna raba za sodelovanje
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Predstavi in skupna raba

❑Predstavi

▪ Prikaz zbranih podatkov v 
realnem času.

▪ Možnost vstavljanja v 
PowerPoint predstavitve

❑Skupna raba kot predloga

❑Skupna raba za sodelovanje

Nastavitve

❑Pravica do odgovarjanja

▪ Vsak lahko odgovarja

▪ Le ljudje v organizaciji

▪ Določeni v organizaciji

❑Možnosti za odgovore

▪ Sprejmi odgovore 

▪ Začetni datum

▪ Končni datum

▪ Nastavite čas trajanja

▪ Premešaj vprašanja

▪ Pokaži vrstico napredovanja

▪ Skrij „Pošljite še en odgovor“

▪ Prilagodi zahvalno sporočilo

▪ Dovoli anketirancem, da 
shranijo svoje odgovore

▪ Dovoli anketirancem, da 
uredijo svoje odgovore

❑Potrdila odgovora

▪ Za anketirance/pošiljatelje 

▪ Za ustvarjalca 
obrazca/preskusa znanja
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Nastavitve

❑Večjezičnost

❑Natisni obrazec

Pregled 
podatkov
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Pregled 
podatkov

Pregled 
podatkov
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1KA

❑Odprtokodna aplikacija, ki 
omogoča storitev spletnega 
anketiranja.

❑Gre za spletno storitev, ki združuje 
podporo za naslednje 
funkcionalnosti:

▪ Razvoj, oblikovanje in tehnična 
izdelava spletnega vprašalnika;

▪ Izvedba spletne ankete: 
podpora vabilom in objavi ter 
zbiranje podatkov;

▪ Urejanje in analiza podatkov 
ter parapodatkov.

❑Tipični primeri uporabe storitve 
1KA:

▪ Zabavni kvizi

▪ Razni testi

▪ Prijava, registracija

▪ Glasovanja

❑1KA.ARNES.SI – brezplačna 
različica za študente, dijake, 
raziskovalce, učitelje

Delovno okolje

❑ Moje ankete
▪ Iskanje, filtriranje, razvrščanje
▪ Pogled map

❑ Knjižnica (javno dostopne ankete po 
kategorijah)
▪ Moja knjižnica
▪ Predogled ali
▪ Kopiraj

❑ Nastavitve
▪ Uporabnik
▪ Moj profil
▪ Arhiv sprememb

❑ GDPR nastavitve
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Izdelava ankete - urejanje

❑Osnovni podatki:

▪ Interno in objavljeno ime 
ankete

▪ Tip ankete (anketa, forma, 
glasovanje)

❑Novo anketo lahko naredimo iz:

▪ Prazna anketa

▪ 1KA predloge

▪ Moje 1KA ankete

▪ Uvoz .1ka datoteke

▪ Uvoz besedila

▪ Samoevalvacija v šolah (SŠ in 
OŠ)

Izdelava ankete - urejanje

❑Osnovna struktura (uvod, vsebina, 
zaključek)

❑Tipi vprašanj:
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Izdelava ankete - urejanje

❑Nastavitve vprašanj (različno glede 
na izbran tip vprašanja)

▪ Osnovno

▪ Napredno

▪ Validacija

Izdelava ankete - Nastavitve

❑Nastavitve ankete
▪ Dostop uredniki

▪ Dostop respondenti

▪ Obveščanje

▪ …

❑Napredni moduli
▪ Kviz

▪ Evalvacija

▪ Volitve

▪ …
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Izdelava ankete - Oblikovanje

❑Tema 

❑Prilagajanje teme

▪ Logotip

▪ Barve

▪ Velikosti

❑CSS urejanje

Testiranje

❑Diagnostika

❑Ocena trajanja

❑Ocena kompleksnosti

❑Testni vnosi 
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Objava

❑Pred objavo anketo aktiviramo

❑Deljenje dostopa

▪ Povezava

▪ Vabilo 

▪ QR koda

▪ HTML koda

▪ Iframe - javascript

Pregled 
podatkov

27

28



14. 09. 2023

15

Izvoz
podatkov

Analiza
podatkov

 

• Statistike

• Grafi

• Poročila
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