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PRIPRAVA SODOBNE 
PREDSTAVITVE 

V MS POWERPOINT

prof. dr. Simona Sternad Zabukovšek 

mag. Zdenko Deželak

■ Predstavitve so govori v poslovnem, tehničnem, ekspertnem, 
znanstvenem in drugem okolju, ki so namenjene specializiranemu 
občinstvu. 

■ Pojavljajo se v obliki informativnih predstavitev, predavanj, 
delavnic, predstavitev izdelkov in projektov.

■ Predstavitev vključuje dva vidika: 

– predstavitvene spretnosti in 

– samo izvedbo predstavitve

■ Ta dva vidika se med sabo prepletata in vključujeta:

– pripravo

– predstavitev 

– verbalno in neverbalno komunikacijo

■ Javno nastopanje

Predstavitve

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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Jasnost in osredotočenost 
vsebine

Jasnost vsebine

Vsebina naj bo jasna in pregledna, da olajša razumevanje 

pomembnih informacij.

Osredotočenost na ključne informacije

Osredotočite se na glavne točke in se izogibajte 

nepotrebnemu besedilu za večjo učinkovitost.

Uporaba alinej in povzetkov

Uporabite alineje ali povzetke za lažje sledenje in 

zapomnitev ključnih informacij.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Učinkovita vizualna podoba

Privlačni vizualni elementi

Uporabljajte enostavne in privlačne vizualne elemente, ki 

pritegnejo pozornost občinstva.

Kontrastne barve in kakovostne slike

Izberite kontrastne barve in kakovostne slike, ki podpirajo 

in poudarjajo vsebino predstavitve.

Konsistenten dizajn diapozitivov

Zagotovite dosleden in profesionalen dizajn vseh 

diapozitivov za boljšo razumljivost.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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Vključevanje interaktivnih 
elementov

Povečanje angažiranosti

Interaktivni elementi, kot so vprašanja in ankete, povečajo 

aktivno sodelovanje občinstva med predstavitvijo.

Uporaba animacij

Animacije pomagajo oživiti predstavitev in držati občinstvo 

pozorno ter zainteresirano.

Funkcije umetne inteligence

Vgrajene AI funkcije omogočajo personalizacijo in izboljšajo 

sodelovanje med udeleženci.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Copilot for 
Microsoft 365

Microsoftov
AI v 

izobraževanju

Your
Copilot

Microsoft 365 
Copilot Chat

(Bing Chat Enterprise)
Learning Accelerators

Microsoft in UI za izobraževanje
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Od Copilot-a do UI-podprte izkušnje

Začnimo brezplačno Izboljšajmo izkušnjo Ustvarimo svojega agenta

GitHub Copilot2

Learning Accelerators

AI Foundations

for Teachers3

Security Copilot

Copilot for Dynamics 365

Copilot in Power Automate, 

Power Apps, Power BI

Copilot in Azure

Microsoft Copilot Studio

Azure AI Foundry

Microsoft 365 CopilotMicrosoft 365 Copilot Chat1

Teams for Education

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Licence

■ Microsoft 365 Copilot Chat

– Brezplačno (vključeno v okviru M365 licence na UM)

■ Microsoft 365 Copilot

– 28,10 €/mesec/uporabnika – letno plačilo v višini 337,2 €

■ Microsoft Copilot Studio

– Uporaba/izdelava agentov v M365 brezplačno

– Uporaba/izdelava agentov v drugih aplikacijah – samostojna licenca

■ Plačilo sproti (glede na uporabo)

■ 187,2 €/mesec/organizacijo

Osebni MS Račun – Copilot Pro – 22 €/mesec

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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Copilot v PowerPoint-u

Poenostavi 
ustvarjanje 

vsebine

Ponuja predloge za 
oblikovanje

Sodelovanje v 
realnem času

Združuje podatke
Zagotavlja 

prilagojeno pomoč

+

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Kako začnemo?

Iz nič

Iz predloge

Iz datoteke

Uporabite izkušnjo klepeta Copilot na delovnem platnu (kot je na voljo) ali podokna Copilot za osnutek nove 

predstavitve.  Navedite osnovni poziv ali oris za ustvarjanje obsežnih kompletov diapozitivov, vključno z 

opombami govornikov in sklici.

Začnite z Microsoftovo temo ali predlogo ali uporabite svojo obstoječo predstavitev, da ohranite dosleden in 

profesionalen videz. Uporaba predloge ali teme vam omogoča, da se osredotočite na vsebino in ne na 

zasnovo predstavitve.

Ko ustvarjate predstavitev, se sklicujete na Microsoft Wordov dokument, da samodejno ustvarite 

predstavitev, ki odraža vsebino in strukturo dokumenta.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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Nova predstavitev od začetka

Izberite med predlaganimi pozivi

Copilot v PowerPointu predstavi takojšnje predloge, ki jih lahko uporabite za 

začetek osnutka.

Vnesite svoj poziv

S pozivnim poljem lahko Copilotu poveste svoje natančne potrebe. 

Vzorčni pozivi

Ustvarite predstavitev o prednostih oddaljenega dela.

Ustvarite predstavitev o najnovejših trendih v digitalnem marketingu.

Oblikujte predstavitev o vplivu umetne inteligence v šolstvu.

Ustvarite predstavitev o pomenu kibernetske varnosti na sodobnem delovnem 

mestu.

Ustvarite predstavitev o trajnostnih poslovnih praksah.

Bodite natančni in ponovite

Več podrobnosti kot navedete v pozivu, boljši je lahko odziv Copilota.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Začnite s predlogo

Microsoftove predloge

Če želite začeti, zaženite PowerPoint in izberite vnaprej konfigurirano 

Microsoftovo predlogo. Ko vnesete poziv, Copilot ohrani oblikovanje, 

določeno v datoteki predloge.

Lastna predloga ali datoteka, ki jo lahko uporabite kot predlogo

Na enak način lahko odprete predlogo podjetja ali PowerPointovo 

predstavitev, na kateri želite oblikovati novo.

Vzorčni pozivi

Copilot v PowerPointu pozovete, da razvije predstavitev na podlagi 

datoteke predloge. 

Vnesite:

Ustvarite novo predstavitev z datoteko /Korporativna predloga.pptx.

Ustvarite predstavitev na podlagi obstoječe PowerPointove datoteke 

/Q1 poslovno poročilo.pptx

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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Začetek osnutka na podlagi Wordove 
datoteke

Sklicevanje na datoteko v pozivu

Izbiranje datoteke je tako enostavno kot vključitev povratne 

poševnice (/) v vaš poziv. Izberete lahko kateri koli Wordov 

dokument, ki je

v storitvi OneDrive, SharePointu ali lokalnem računalniku. 

Opombe govornikov

Copilot ustvari opombe govornikov na podlagi vsebine v 

vašem Wordovem dokumentu.

Vzorčni pozivi

Oblikovanje predstavitve z vsebino iz Wordovega dokumenta / 

Usposabljanje zaposlenih.docx

Ustvarite predstavitev na podlagi dokumenta /Marketing 

Strategija 2025.docx.

Ustvarjanje predstavitve iz /Letno poročilo.docx

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Kako lahko izboljšam svojo predstavitev?

Ponovno pisanje besedila

Dodajanje diapozitivov in slik

Organizirajte in povzemite

Funkcije samodejnega prepisovanja bodo kmalu na voljo za vse naročnike. Vnaprej določene predloge 

lahko uporabite za izboljšanje slovnice, črkovanja in jasnosti, za strnitev besedila ali za formalizacijo tona 

besedila. Druga možnost je, da Copilota pozovete, da ponovno napiše besedilo.

Pozovete Copilota, da doda diapozitiv o določeni temi ali sliko blagovne znamke ali diagram (glede na 

vsebino). 

Dodajte diapozitive odsekov in naslove odsekov, da predstavitvi zagotovite pregledno strukturo tako, da 

pozovete Copilot. Če pa želite zagotoviti, da je vaša predstavitev skladna s cilji, prosite Copilota, da povzame 

glavne točke.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

13

14



25. 09. 2025

8

Samodejno prepisovanje ali urejanje 
besedila

Samodejno prepisovanje 

Funkcija je trenutno na voljo za Microsoft 365 Insiders in bo kmalu na voljo vsem uporabnikom.

Izberite možnosti ponovnega pisanja

Izberite polje z besedilom, ki vsebuje besedilo, ki ga želite preoblikovati. Uporabite izkušnjo Copilot
na delovnem platnu in izberite med Samodejno preoblikovanje, Strni, Napiši profesionalno ali 
Upodobi kot seznam.

Urejanje s podoknom Copilot

Uporabite Copilot v PowerPointu za enostavno urejanje in izboljšanje besedila diapozitiva s 
preprostimi pozivi za pogovor. Prav tako lahko pozovete, da spremenite oblikovanje besedila v celotni 
predstavitvi.

Vzorčni pozivi

Znova napišite ta diapozitiv, da bo vsebina jasnejša in privlačnejša.

Poenostavite besedilo na tem diapozitivu, pri tem pa ohranite ključne točke.

Razčlenite ta odstavek na točke za boljšo berljivost.

Prilagodite vsebino tega diapozitiva, da bo bolje ustrezala tehničnemu/netehničnemu občinstvu.

Spremenite vse pisave v tej predstavitvi v Segoe.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

Dodajanje diapozitiva ali slike

Dodajanje diapozitiva

Uporabite Copilot v PowerPointu za preprosto dodajanje diapozitivov v svoje

predstavitve z navedbo posebnih tem ali podrobnosti.

Na primer, ustvarjate predstavitev o protimonopolnih tožbah.  Primer poziva:

Dodaj diapozitiv o protimonopolni zadevi družbe Google

Zagotavljanje podrobnosti

Podrobnejša kot je vaša zahteva Copilotu, boljši so rezultati. 

Za optimalno vključitev posebnih argumentov ali citatov.

Izboljšajte zgornji poziv z vključitvijo konteksta: Dodajte diapozitiv, 

ki povzema argumente ministrstva proti družbi Google

v protimonopolni zadevi. 

Vključite neposreden citat iz argumentov.

Dodajanje slike

Copilot lahko predlaga slike za vašo predstavitev, s čimer poveča vizualno privlačnost in ustreznost za temo.

This

Photo

CC

BY-NC
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Organiziranje in povzemanje predstavitve

Organiziranje predstavitve

Copilota lahko prosite, da organizira vašo predstavitev. Diapozitive organizira v 

odseke in nato doda diapozitive z naslovi odsekov. Če niste zadovoljni z organizacijo, 

lahko preprosto razveljavite spremembe, ki jih je naredil Copilot.

Uporaba programa Copilot za povzetke

Copilot lahko analizira vaše diapozitive in ustvari jedrnate povzetke, ki poudarjajo 

ključne točke in dejanja. Ta funkcija je dragocena za hitro razumevanje glavnih 

ugotovitev dolgih predstavitev ali pripravo povzetkov.

Vzorčni pozivi

Preureditev diapozitivov tako, da sledijo logičnemu toku od uvoda do zaključk.a

Združite povezane diapozitive pod ustreznimi naslovi razdelkov.

Ustvarite pregledni diapozitiv, ki opisuje dnevni red in glavne dele predstavitve. 

Dodajte diapozitiv, ki povzema ključne podatkovne točke in statistične podatke iz 

razdelka finančnega poročila.

23.9.2025 (c) SSZ, ZD

✓ Uporabite jasen in natančen jezik, da se izognete zmedi.

✓ Zagotovite kontekst, da zagotovite, da Copilot razume scenarij.

✓ Vključite posebna navodila ali primere za usmerjanje odziva.

✓ Preskusite in natančneje izboljšajte pozive na podlagi 

odgovorov, ki jih prejmete.

✓ Shranite najboljše pozive za prihodnjo uporabo.

Najboljši nasveti:

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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Dodatni viri 

Brezplačni viri in orodja Brezplačni Microsoftovi uradni tečaji
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Microsoft Learn: Copilot Learning Hub

AI Skills Navigator

LinkedIn Professional Certificates

AI Skills 4 ALL

AI Value Unleashed

Microsoft Virtual Training Days

YouTube Microsoft AI Channel

AI-3024: Design a dream destination with AI 

AI-3025: Work smarter with AI 

MS-4004: Empower your workforce with Microsoft 

365 Copilot Use Cases

MS-4005: Craft effective prompts for Microsoft 365 

Copilot 

MS-4018: Draft, analyze, and present with 

Microsoft 365 Copilot 

Microsoft Learn: AI Learning Hub

Reactor (AI courses for developers)

GenAI for Developers

Free Partner Training on Copilot Studio, Fabric and 

Analytics

MS-4002: Prepare security and compliance to support 
Microsoft 365 Copilot
MS-4010: Build plugins and connectors for Microsoft 
365 Copilot (Declarative agents with Teams Toolkit)
MS-4015: Build custom agents for Microsoft Teams 
(Custom Engine agents with Teams Toolkit)
PL-7008: Create agents in Microsoft Copilot Studio
MS-4019: Transform your everyday business processes 
with no-code agents 
MS-4022: Extend Microsoft 365 Copilot in Copilot 
Studio
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Vodiči v UI

User Enablement
Guide

HR leaders, Change 
Management teams

Copilot Analytics:           
Comms, Skilling, Measurement

IT, L&D, Corp Comms, 
Analysts and End users  

Copilot Prompt 
Gallery

End users

Implementation
summary guide

Business Leaders

Copilot Scenario 
Library

User Experience and 
Adoption leaders

aka.ms/CopilotAdoptionHub

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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https://learn.microsoft.com/en-us/copilot/
https://aiskillsnavigator.microsoft.com/en-us
https://www.linkedin.com/learning/topics/professional-certificates
https://founderz.com/aiskills4all/
https://founderz.com/aivalueunleashed/
https://events.microsoft.com/en-us/mvtd?language=English&clientTimeZone=1&startTime=08:00&endTime=17:00
https://www.youtube.com/@microsoftaiskills
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/ai
https://developer.microsoft.com/en-us/reactor/
https://info.microsoft.com/EM-AzureAI-CATALOG-FY25-09Sep-12-OnlineSeriesGenAIforSoftwareDevelopersThe2ndWave-SREVM45451_Catalog-Display-Page.html
https://www.microsoft.com/en-us/power-platform/training-workshops?msockid=38ca19c7e3266c7a29400bd7e7266ae2
https://www.microsoft.com/en-us/power-platform/training-workshops?msockid=38ca19c7e3266c7a29400bd7e7266ae2
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/build-custom-copilots-microsoft-teams/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/build-custom-copilots-microsoft-teams/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/build-custom-copilots-microsoft-teams/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/create-extend-custom-copilots-microsoft-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/create-extend-custom-copilots-microsoft-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/create-extend-custom-copilots-microsoft-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://adoption.microsoft.com/en-us/copilot/skilling-center/
https://aka.ms/Copilot/UserEnablementGuide
https://aka.ms/Copilot/UserEnablementGuide
https://aka.ms/copilotlab
https://aka.ms/Copilot/ImplementationSummaryGuide
https://aka.ms/Copilot/ImplementationSummaryGuide
https://aka.ms/CopilotAdoptionHub
https://aka.ms/CopilotAdoptionHub
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Vodiči v UI

23.9.2025 (c) SSZ, ZD
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https://support.microsoft.com/sl-si/topic/video-vadnice-za-kopilot-25a1b328-79be-4e8a-af96-1f894e52bcf6
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