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PRIPRAVA SODOBNE

PREDSTAVITVE
V MS POWERPOINT

prof. dr. Simona Sternad Zabukovsek

mag. Zdenko Dezelak

Predstavitve

m Predstavitve so govori v poslovnem, tehni¢nem, ekspertnem,
znanstvenem in drugem okolju, ki so namenjene specializiranemu
obdinstvu.

m Pojavljajo se v obliki informativnih predstavitev, predavanj,
delavnic, predstavitev izdelkov in projektov.
m Predstavitev vkljucuje dva vidika:
- predstavitvene spretnosti in
- samo izvedbo predstavitve
m Ta dva vidika se med sabo prepletata in vkljucujeta:
- pripravo
- predstavitev
- verbalno in neverbalno komunikacijo

m Javno nastopanje
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Jasnost in osredotoéenost
vsebine

Jasnost vsebine

Vsebina naj bo jasna in pregledna, da olajSa razumevanje -
pomembnih informacij. \

Osredotocenost na kljucne informacije

Osredotocite se na glavne tocke in se izogibajte
nepotrebnemu besedilu za vecjo ucinkovitost.

Uporaba alinej in povzetkov

Uporabite alineje ali povzetke za lazje sledenje in
zapomnitev kljuénih informacij.

23.9.2025 (c) SSZ,ZD

Ucinkovita vizualna podoba

Privlaéni vizualni elementi

Uporabljajte enostavne in privlacne vizualne elemente, ki
pritegnejo pozornost obcCinstva.

Kontrastne barve in kakovostne slike

Izberite kontrastne barve in kakovostne slike, ki podpirajo
in poudarjajo vsebino predstavitve.

Konsistenten dizajn diapozitivov

Zagotovite dosleden in profesionalen dizajn vseh
diapozitivov za boljSo razumljivost.
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Vklju€evanije interaktivnih
elementov

Pove&anje angaZiranosti

Interaktivni elementi, kot so vprasanja in ankete, povecajo
aktivno sodelovanje obcinstva med predstavitvijo.

Uporaba animacij

Animacije pomagajo oziviti predstavitev in drZati obCinstvo
pozorno ter zainteresirano.

Funkcije umetne inteligence

Vgrajene Al funkcije omogoc¢ajo personalizacijo in izboljSajo
sodelovanje med udelezenci.
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Microsoft in Ul za izobrazevanje
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Microsoftov Microsoft 365 Copilot for Your
Alv Copilot Chat : v
izobrazevanju Microsoft 365 Copilot

(Bing Chat Enterprise)
Learning Accelerators
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Od Copilot-a do Ul-podprte izkuSnje

Zacnimo brezpla¢no Izboljsajmo izkusnjo Ustvarimo svojega agenta

"i Microsoft 365 Copilot Chat' "i Microsoft 365 Copilot ' Microsoft Copilot Studio

@ GitHub Copilot? Security Copilot
’ Azure Al Foundry

. Copilotin A:
. Learning Accelerators optlotin Azure . @
. Copilot for Dynamics 365 *
* Teams for Education o &
Copilot in Power Automate, m h nvioia

Power Apps, Power Bl

W Al Foundations

for Teachers?
by € Khan Academy
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Licence
m  Microsoft 365 Copilot Chat
- Brezplacno (vklju¢eno v okviru M365 licence na UM)
m  Microsoft 365 Copilot
- 28,10 €/mesec/uporabnika - letno placilo v viSini 337,2 €
m  Microsoft Copilot Studio
- Uporaba/izdelava agentov v M365 brezplacno
- Uporaba/izdelava agentov v drugih aplikacijah - samostojna licenca
m Placilo sproti (glede na uporabo)
m 187,2 €/mesec/organizacijo
Osebni MS Racun - Copilot Pro - 22 €/mesec
23.9.2025 (c)SSZ,ZD
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Copilot v PowerPoint-u

* ;
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o Ponuja predloge za Sodelovanje v - Zagotavlja
usts\/:gi?]nje oblikovanje realnem ¢asu Zdruzuje podatke prilagojeno pomo¢
Ll ~— ~— ~—
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Kako zaénemo?
H
|z ni¢
Uporabite izkusnjo klepeta Copilot na delovnem platnu (kot je na voljo) ali podokna Copilot za osnutek nove
predstavitve. Navedite osnovni poziv ali oris za ustvarjanje obseznih kompletov diapozitivov, vkljuéno z
opombami govornikov in sklici.
Zacnite z Microsoftovo temo ali predlogo ali uporabite svojo obstojeCo predstavitev, da ohranite dosleden in
profesionalen videz. Uporaba predloge ali teme vam omogoca, da se osredotoCite na vsebino in ne na
zasnovo predstavitve.
Ko ustvarjate predstavitev, se sklicujete na Microsoft Wordov dokument, da samodejno ustvarite
predstavitev, ki odraza vsebino in strukturo dokumenta.
23.9.2025 (c)SSz,ZD
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Nova predstavitev od zacetka

I1zberite med predlaganimi pozivi

Copilot v PowerPointu predstavi takojSnje predloge, ki jih lahko uporabite za

zacetek osnutka.

Vnesite svoj poziv

S pozivnim poljem lahko Copilotu poveste svoje natan¢ne potrebe.

Vzoréni pozivi

Ustvarite predstavitev o prednostih oddaljenega dela.

Ustvarite predstavitev o najnovejsih trendih v digitalnem marketingu.

Oblikujte predstavitev o vplivu umetne inteligence v Solstvu.

Ustvarite predstavitev o pomenu kibernetske varnosti na sodobnem delovnem

mestu.
Ustvarite predstavitev o trajnostnih poslovnih praksah.

Bodite natancni in ponovite

Veé podrobnosti kot navedete v pozivu, boljsi je lahko odziv Copilota.

23.9.2025 (c)SSZ,ZD

Kakina je vasa zgodba?

Ustvari slika opisa

Katere o pageste napake, ki se jim lahko
izognem v predstavitvah?

redstavite na tem

Zacnite s predlogo

Microsoftove predloge

Ce zelite zadeti, zazenite PowerPoint in izberite vnaprej konfigurirano
Microsoftovo predlogo. Ko vnesete poziv, Copilot ohrani oblikovanje,
doloceno v datoteki predloge.

Lastna predloga ali datoteka, ki jo lahko uporabite kot prediogo

Na enak nacin lahko odprete predlogo podjetja ali PowerPointovo
predstavitev, na kateri Zelite oblikovati novo.

Vzoréni pozivi

Copilot v PowerPointu pozovete, da razvije predstavitev na podlagi
datoteke predloge.

Vnesite:
Ustvarite novo predstavitev z datoteko /Korporativna predloga.pptx.

Ustvarite predstavitev na podlagi obstojeCe PowerPointove datoteke
/Q1 poslovno poroCilo.pptx

23.9.2025 (c) SSZ,ZD
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ZaCetek osnutka na podlagi Wordove
datoteke

Sklicevanje na datoteko v pozivu

Izbiranje datoteke je tako enostavno kot vkljucitev povratne
poSevnice (/) v vas poziv. Izberete lahko kateri koli Wordov
dokument, ki je

v storitvi OneDrive, SharePointu ali lokalnem racunalniku.

Opombe govornikov

Copilot ustvari opombe govornikov na podlagi vsebine v
vasem Wordovem dokumentu.

MS - Word

Vzoréni pozivi

Oblikovanje predstavitve z vsebino iz Wordovega dokumenta /
Usposabljanje zaposlenih.docx

Ustvarite predstavitev na podlagi dokumenta /Marketing
Strategija 2025.docx.

Ustvarjanje predstavitve iz /Letno poro€ilo.docx

23.9.2025 (c)SSZ,ZD

Kako lahko izboljSam svojo predstavitev?

Ponovno pisanje besedila

Funkcije samodejnega prepisovanja bodo kmalu na voljo za vse naro¢nike. Vnaprej dolocene predloge
lahko uporabite za izboljSanje slovnice, érkovanja in jasnosti, za strnitev besedila ali za formalizacijo tona
besedila. Druga moznost je, da Copilota pozovete, da ponovno napise besedilo.

Dodajanje diapozitivov in slik

Pozovete Copilota, da doda diapozitiv o doloceni temi ali sliko blagovne znamke ali diagram (glede na
vsebino).

Organizirajte in povzemite

Dodajte diapozitive odsekov in naslove odsekov, da predstavitvi zagotovite pregledno strukturo tako, da
pozovete Copilot. Ce pa Zelite zagotoviti, da je vasa predstavitev skladna s cilji, prosite Copilota, da povzame
glavne tocke.

23.9.2025 (c) SSZ,ZD




Samodejno prepisovanje ali urejanje
besedila

Samodejno prepisovanje
Funkcija je trenutno na voljo za Microsoft 365 Insiders in bo kmalu na voljo vsem uporabnikom.
Izberite moZnosti ponovnega pisanja

I1zberite polje z besedilom, ki vsebuje besedilo, ki ga Zelite preoblikovati. Uporabite izkuSnjo Copilot
na delovnem platnu in izberite med Samodejno preoblikovanje, Strni, Napisi profesionalno ali
Upodobi kot seznam.

Urejanje s podoknom Copilot

Uporabite Copilot v PowerPointu za enostavno urejanje in izboljSanje besedila diapozitiva s
preprostimi pozivi za pogovor. Prav tako lahko pozovete, da spremenite oblikovanje besedila v celotni
predstavitvi.

Vzoréni pozivi

Znova napiSite ta diapozitiv, da bo vsebina jasnejSa in privlacnejSa.

Poenostavite besedilo na tem diapozitivu, pri tem pa ohranite klju¢ne tocke.

Raz€lenite ta odstavek na tocke za boljSo berljivost.

Prilagodite vsebino tega diapozitiva, da bo bolje ustrezala tehnicnemu/netehniénemu ob¢instvu.

Spremenite vse pisave v tej predstavitvi v Segoe.
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Dodajanje diapozitiva ali slike

Dodajanje diapozitiva

Uporabite Copilot v PowerPointu za preprosto dodajanje diapozitivov v svoje to hdejfs, s m
predstavitve z navedbo posebnih tem ali podrobnosti. C'('Gn;,- O"o Q)
Na primer, ustvarjate predstavitev o protimonopolnih tozbah. Primer poziva: Nag; 02/},]/2
Cag, Yo py 71 &, 9%y~ Nag
Dodaj diapozitiv o protimonopolni zadevi druzbe Google Ny O”'?/'Co /(:,V d,‘epetrfletjul Uspegn
Nasy” My, Oty Osty
T . oy,,. I, 7z
Zagotavljanje podrobnosti /og o;’,’" g, ,;/(OV nesvz naS/oV
Doy ) 0%, ~9a
Podrobnej$a kot je vasa zahteva Copilotu, boljSi so rezultati. da_/fe //-/:7&5619a v "Sta,,/f
Za optimalno vkljucitev posebnih argumentov ali citatov. ‘71’5/)02/.[9 ”efepo%'ey ©
I1zboljSajte zgornji poziv z vkljugitvijo konteksta: Dodajte diapozitiv, » ki o 9.
ki povzema argumente ministrstva proti druzbi Google S, g

v protimonopolni zadevi.
VkljuCite neposreden citat iz argumentov.

Dodajanje slike

Copilot lahko predlaga slike za vaso predstavitev, s ¢imer poveca vizualno priviaénost in ustreznost za temo.

23.9.2025 (c) SSZ,ZD
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Organiziranje in povzemanje predstavitve

Organiziranje predstavitve

It
@
1]
=]
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Copilota lahko prosite, da organizira vaso predstavitev. Diapozitive organizira v
odseke in nato doda diapozitive z naslovi odsekov. Ce niste zadovoljni z organizacijo, Povzemi to predstavitev
lahko preprosto razveljavite spremembe, ki jih je naredil Copilot.

@ copilot
; Povzemam vaso prognjo: elite povzetek
Uporaba programa Copilot za povzetke celotne predstavitve "UM PowerPoint
2021". Za odgovor bom uporabil vsebino
Copilot lahko analizira vase diapozitive in ustvari jedrnate povzetke, ki poudarjajo (D [EAPER L D

tematsko strnil v kljucne tocke.

kljuéne tocke in dejanja. Ta funkcija je dragocena za hitro razumevanje glavnih

ugotovitev dolgih predstavitev ali pripravo povzetkov.
Povzetek predstavitve "UM
PowerPoint 2021"

Predstavitev je celovit priroénik za
uperabo Microsoft PowerPoint 2021

Vzoréni pozivi

Preureditev diapozitivov tako, da sledijo logiénemu toku od uvoda do zakljuck.a namenjen &tudentom in zaposlenim na
UM. Avtorji so prof. dr. Simona Sternad
Zdruzite povezane diapozitive pod ustreznimi naslovi razdelkov. e T M M EE
Irena Sisovska Klanénik.
Ustvarite pregledni diapozitiv, ki opisuje dnevni red in glavne dele predstavitve. 1. Uvod in namen
- Predstavitve so kljuéni del
Dodajte diapozitiv, ki povzema klju¢ne podatkovne tocke in statisticne podatke iz poslovnega, tehniénega.
N - o znanstvenega in izobraZevalnega
razdelka finan¢énega porocila. okolia
&
Posljite sporofilo funkeiji Copilot
®
23.9.2025 (c)$SZ,ZD Vsebina, ustvarjena z UI, morda i pravilna

NajboljSi nasveti:

v Uporabite jasen in natancen jezik, da se izognete zmedi.
v Zagotovite kontekst, da zagotovite, da Copilot razume scenarij.
v Vkljucite posebna navodila ali primere za usmerjanje odziva.

v Preskusite in natancneje izboljsajte pozive na podlagi

odgovoroy, ki jih prejmete.

v Shranite najboljse pozive za prihodnjo uporabo.

23.9.2025 (c) SSZ,ZD
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Dodatni viri

Brezplacnivr in orodjs *Brezplacni Microsoftoviuradri tecsji

Microsoft Learn: Copilot Learning Hub
Al Ski

starter kit

ive promy

and presen

MS-4010: Build plugins and connectors for Microsof
Microsoft Learn: Al Learning Hub pilot (Declarative agents with Teams Toolkit)
Reactor (Al courses for developers) A Id ft Teams

ts for V
GenAllforDevelobers (Custom Engine agents with Teams Toolkit)
GenAl for Developers ;

_ 3: Create agents in Microsoft Copilot Studio
Free Partner Training on Copilot Studio, Fabric and ; ,H’ our ever ‘
g >rm your evel s
Analytics ents
end Micr

fc

Strokovnjaki
zalT

Vodici v Ul

Implementation User Enablement Copilot Scenario
summary guide Guide Library
e — ~afl
A y
Bade i p ="
el — &

Business Leaders HR leaders, Change User Experience and

Management teams Adoption leaders
Copilot Prompt Copilot Analytics:
Gallery Comms, Skilling, Measurement

End users IT, L&D, Corp Comms,
Analysts and End users
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https://learn.microsoft.com/en-us/copilot/
https://aiskillsnavigator.microsoft.com/en-us
https://www.linkedin.com/learning/topics/professional-certificates
https://founderz.com/aiskills4all/
https://founderz.com/aivalueunleashed/
https://events.microsoft.com/en-us/mvtd?language=English&clientTimeZone=1&startTime=08:00&endTime=17:00
https://www.youtube.com/@microsoftaiskills
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/design-dream-destination-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/work-smarter-with-ai/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4004
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4005
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/draft-analyze-present-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/ai
https://developer.microsoft.com/en-us/reactor/
https://info.microsoft.com/EM-AzureAI-CATALOG-FY25-09Sep-12-OnlineSeriesGenAIforSoftwareDevelopersThe2ndWave-SREVM45451_Catalog-Display-Page.html
https://www.microsoft.com/en-us/power-platform/training-workshops?msockid=38ca19c7e3266c7a29400bd7e7266ae2
https://www.microsoft.com/en-us/power-platform/training-workshops?msockid=38ca19c7e3266c7a29400bd7e7266ae2
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/prepare-security-compliance-support-microsoft-365-copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/courses/ms-4010
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/build-custom-copilots-microsoft-teams/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/build-custom-copilots-microsoft-teams/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/build-custom-copilots-microsoft-teams/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/create-extend-custom-copilots-microsoft-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/create-extend-custom-copilots-microsoft-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/create-extend-custom-copilots-microsoft-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/implement-no-code-copilot-agents-microsoft-365-sharepoint/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/paths/extend-microsoft-copilot-microsoft-365-copilot-studio/
https://adoption.microsoft.com/en-us/copilot/skilling-center/
https://aka.ms/Copilot/UserEnablementGuide
https://aka.ms/Copilot/UserEnablementGuide
https://aka.ms/copilotlab
https://aka.ms/Copilot/ImplementationSummaryGuide
https://aka.ms/Copilot/ImplementationSummaryGuide
https://aka.ms/CopilotAdoptionHub
https://aka.ms/CopilotAdoptionHub
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Vodici v Ul
Uvod v storitev Microsoft 365 Copilot
a - & L=
Spoznait g “ =
o e G 1 e
- - - 3 .
R
— o ol ’ it
Spoznajte storitev Copilot Kaj lahko pocnete s storitvijo Zacnite uporabljati storitev
Copilot Copilot
Spoznajte osnove pozivanja
e | = Gaber poant : / Hainemgzabolte || oo
. 5 = - -
b | * \ e > 2 | *
Kaj je poziv? Kaksen je dober poziv? Hitri namigi za boljse pozive
23.9.2025 (c) SSZ,ZD
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https://support.microsoft.com/sl-si/topic/video-vadnice-za-kopilot-25a1b328-79be-4e8a-af96-1f894e52bcf6
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