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1. Dostop do Copilota prek storitve Bing.com 

2. Copilot v spletnem brskalniku Microsoft Edge (prijava; brezplačno) 

 

3. Dostop do Copilot Chat preko copilot.cloud.microsoft ali m365.cloud.microsoft/chat (Copilot App) (prijava) 
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4. Uporaba Copilot-a v storitvi OneDrive (spletna različica) 

 

 
 
 
 

 

5. Copilot v MS Word 

 

 

Copilot znotraj OneDrive omogoča 
pametno iskanje, organizacijo in 
analizo dokumentov ter drugih 
datotek. Omogoča hitrejše iskanje 
specifičnih informacij znotraj 
dokumentov, predlaga povezane 
vsebine in pomaga pri povzetkih ali 
izvlečkih informacij. Prav tako lahko 
avtomatizira določene naloge, kot je 
generiranje poročil ali povzetkov iz 
vsebin, shranjenih v mapi OneDrive. 

Omejitve uporabe OneDrive in Copilot: Frequently 

asked questions about Copilot in OneDrive - 

Microsoft Support 

 

Copilot v Wordu omogoča: 
Pomoč pri pisanju 

• Samodejno generiranje besedila 

• Preoblikovanje besedila 

• Prevajanje in parafraziranje 
Urejanje dokumentov 

• Povzemanje dolgih dokumentov 

• Predlogi za izboljšave 

• Ustvarjanje tabel, seznamov in 
povzetkov 

Pametno iskanje in analiza 

• Odgovarjanje na vprašanja o 
dokumentu 

• Iskanje po dokumentu 
Integracija z drugimi orodji 

• Povezava z Excelom, Outlookom, 
PowerPointom 

• Uporaba podatkov iz oblaka 
(OneDrive, SharePoint) 

https://support.microsoft.com/en-us/office/frequently-asked-questions-about-copilot-in-onedrive-1bd55d10-7c46-417c-ab3d-e9c7be346947#:~:text=Copilot%20can%20only%20access%20files,and%20other%20types%20of%20files.
https://support.microsoft.com/en-us/office/frequently-asked-questions-about-copilot-in-onedrive-1bd55d10-7c46-417c-ab3d-e9c7be346947#:~:text=Copilot%20can%20only%20access%20files,and%20other%20types%20of%20files.
https://support.microsoft.com/en-us/office/frequently-asked-questions-about-copilot-in-onedrive-1bd55d10-7c46-417c-ab3d-e9c7be346947#:~:text=Copilot%20can%20only%20access%20files,and%20other%20types%20of%20files.
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6. Copilot v MS PowerPoint 

 

 

7. Copilot v MS Excel 

 

 
 
 
  

Copilot v PowerPointu omogoča: 
Samodejno ustvarjanje predstavitev 

• Generiranje diapozitivov 

• Povzemanje vsebine iz dokumentov 

• Predloge oblikovanja in slogi 
Preoblikovanje vsebine 

• Povzemanje dolgih besedil 

• Preoblikuje ton 

• Izboljša slovnico in slog 
Pametno iskanje in analiza 

• Odgovarjanje na vprašanja o 
predstavitvi 

• Generiranje dodatnih idej ali razlag 

• Hitro iskanje in vstavljanje dodatne 
vsebine 

Copilot v Excelu omogoča: 
Analiza in vizualizacija podatkov 

• Analiza velikih količin podatkov 

• Samodejno ustvarjanje grafikonov 
Pisanje formul z naravnim jezikom 

• Predlogi stolpcev s formulami 
Samodejno povzemanje podatkov in 
vpogledi 

• Izdelava vrtilne tabele 

• Izdelava vrtilnega grafa 
Pomoč pri razumevanju podatkov 

• Razlaga izrazov 

• Preverjanje veljavnosti podatkov 

• Označevanje manjkajočih vrednosti 



[Microsoft Copilot v aplikacijah M 365] [Delavnica UM] 
 

4 © Sternad Zabukovšek in Deželak  UM 2025 
 

8. Copilot v Outlook-u 

 

9. Copilot v MS Teams 

 

10. Druge aplikacije M365 

• OneNote 

• Loop  

• Whiteboard 

• PowerPlatform (Power Automate, Power Apps, Power BI) 

• … 

 
 

Vprašanja. 

Copilot MS Teams omogoča: 
Povzemanje sestankov v realnem času 

• Povzame ključne točke razprave 
(kdo je kaj rekel, kje so soglasja ali 
nesoglasja), 

• Predlaga akcijske točke, 

• Odgovarja na vprašanja v zvezi z 
vsebino sestanka 

Pomoč pri klepetih in datotekah 

• Hitro povzemanje pogovorov v 
kanalih in klepetih 

• Generiranje nalog iz pogovorov 

• Iskanje ključnih informacij v 
datotekah, ki so deljene v Teams 

Ustvarjanje in upravljanje nalog 

• Samodejno ustvari seznam nalog 

• Predlaga naslednje korake 

• Pomaga pri razdelitvi odgovornosti 
znotraj ekipe 

Copilot MS Outlook omogoča: 
Upravljanje e-pošte 

• Povzemanje dolgih pogovorov in 
predlogi za odgovore 

• Ton in slog 

• Prevajanje in jezikovna pomoč 
Upravljanje koledarja 

• Povzetki sestankov  

• Načrtovanje in priprava na 
sestanke  

Iskanje in analiza informacij 
Pametni predlogi in avtomatizacija 

• Opomniki in opravila 

• Avtomatizacija rutinskih  


