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Priprava elementov predstavitve.

e Predloga UM (Intranet UM—>PR in Promocija—>CGP).

1. Microsoft PowerPoint — _

e Po klasi¢ni poti
o Prazna predstavitev — Izdelajte novo predstavitev in jo shranite (lokalno/oblak).

o Dodajte diapozitive iz orisa (Nov diapozitiv->Diapozitivi iz orisa; — urejanje orisa/slogov).

Namig: pomoc z genAl orodji: Copilot, Chat GPT, Gemini ...
Copilot Chat

DT in TR_podpoglavje.docx Prosim pripravi mi diapozitive za 20 minut s priloZene datoteke. Prosim najprej
mi pripravi izlocke diapozitivov kar v promptu, da jih preverim. Ali imas zame kaksno vprasanje preden se
lotis priprave predstavitve?

@ Copilot

Hvala za tvoje navodilo! Povzemam tvojo prosnjo: Zelis, da iz vsebine datoteke DT in TR_podpoglavje

pripravim izlocke (osnutek) diapozitivov za 20-minutno predavanje o digitalni transformaciji in trajnostnem

razvoju, najprej kar v tem pogovoru, da jih lahko preveris. @ oTinTR_poedpoglavje
Preden zacnem, imam zate nekaj vprasanj, da bo predstavitev ¢im bolj ustrezala tvojim potrebam:

. Ali Zelis, da so diapozitivi bolj informativni ali bolj vizualni (ve¢ grafov, ikon, slik)?
. Ali naj vkljucim prakticne primere iz slovenskega okolja ali naj ostanem pri splosnih konceptih?
. Ali Zelis, da je poudarek bolj na digitalni transformaciji, trajnostnem razvoju ali na povezavi med obema?

. Ali naj vkljucim tudi izzive in negativne ucinke digitalne preobrazbe na trajnostni razvoj?

(5, T O FUR ST

. Ali Zelis na koncu motivacijsko sporocilo ali povabilo k razpravi?

Prosim potrdi ali dopolni svoje Zelje, nato pa pripravim predlog izlo¢kov diapozitivov!

m= DTin TR podpoglavje (% Vpragajte
https://univerzamb-my.sharepoint.com/personal/simona_sternad_um_si/Documents/Dat...
Uporabnik Simona Sternad Zabukovéek spremenil pred2 h

o Znova uporabite diapozitive iz poljubne obstojee predstavitve (Nov diapozitiv>Znova uporabi

diapozitive).

o Na konec predstavitve dodajte prazen diapozitiv s postavitvijo Dve vsebini.

o Uredite nacrt/matrico predstavitve — tema, razli¢ice, ozadja, barve.

= Uporabite predlogo UM (Intranet UM—>PR in Promocija—> CGP).

= Nastavite enotni prehod med diapozitvi za celotno predstavitev.
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O

= Nastavite enotno animacijo gradnikov na posameznih postavitvah diapozitivov.

Spremenite oblikovanje posameznih diapozitivov - uporabite Predloge oblikovanja.

e S pomocjo Copilot-a

O

2]
o 4

@ Ustvarite novo predstavitev

ﬁ Ustwari novo predstavitev z datoteko

[

Dodaj diapozitiv

al

Dodaj temo

= Povzemito predstavitew

(¥} Vpratajte storitev Copilot

Preko klepeta/poziva izdelamo novo predstavitev.
Zacetni poziv/prompt v Copilot Chat (kopirajte besedilo v sivem okvircku).

Pripravljam predstavitev za zaposlene na Univerzi v Mariboru o digitalni transformaciji in trajnostnem
razvoju. Predstavitev bo trajala 20 minut. Mi lahko pripravis prompt, ki ga naj vstavim v PowerPoint Copilot.
Ali imas se kaksno vprasanje zame, preden pripravis prompt?

Odgovor Copilot Chat

&) copilot ®

Super, Simona! Preden pripravim PowerPoint Copilot prompt za tvojo predstavitev, bi mi pomagalo, e mi

odgovoris na nekaj kratkih vprasanj, da bo vsebina ¢im bolj relevantna in uporabna za tvoje obéinstvo:

1. Kdo so tvoji poslusalci? So to profesorji, administrativno osebje, IT strokovnjaki, $tudenti ali mesanica?

2. Kakien je glavni cilj predstavitve? Zelit iozave&&ati, motivirati za spremembe, predstaviti konkretne
projekte ali strategije?

3. **Ali zeli5 poudariti kaksne konkretne primere digitalne transformacije in trajnostnega razvoja na Univerzi
v Mariboru ali Sir5e (npr. v izobraZevanju, raziskavah, upravljanju)?

4. Kaksen ton zelis za predstavitev? Bolj formalen, strokoven ali boljisproséen in motivacijski?

5. Ali bos uporabljala vizualne elemente (grafi, slike, ikone)? Naj prompt vkljuéuje predloge za to?

Ko mi odgovoris, ti pripravim natancen PowerPoint Copilot prompt, ki bo prilagojen tvoji predstavitvi. Lahko

pa ti pripravim tudi osnutek vsebine za posamezne diapozitive, ce Zelis.

Poziv/prompt za PowerPoint Copilot (kopirajte besedilo v sivem okvircku).

Ustvari 20-minutno predstavitev z naslovom "Digitalna transformacija in trajnostni razvoj na Univerzi v
Mariboru". Cilj predstavitve je ozavescanje in motivacija zaposlenih (meSanica profilov) za spremembe. Ton
naj bo sproscen, motivacijski in navdihujoc. Vkljuci vizualne elemente (ikone, slike, grafi) za boljSo
ponazoritev vsebine. Predstavitev naj vsebuje:

Uvod - Kaj je digitalna transformacija in trajnostni razvoj? Zakaj sta pomembna za univerze?

Izzivi in priloZnosti — Kaj nas ovira in kaj nam odpira vrata?
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O

O

O

Primeri dobrih praks — Na Univerzi v Mariboru in drugje (izobraZevanje, raziskave, upravljanje).

Povezava med digitalnim in trajnostnim — Kako tehnologija lahko podpira trajnostne cilje?

Vloga zaposlenih — Kako lahko vsak prispeva k sporemembam?

Zakljucek — Kljucna sporocila, poziv k razmisleku in akciji.

Dodaj motivacijske citate, barvno usklajene diapozitive in predloge za interakcijo s publiko (npr. vprasanja,
kratke naloge).

Preko klepeta/poziva izdelamo novo predstavitev z uporabo obstojeéega Wordovega dokumenta (za
vsebino in govornikove opombe). Uporabimo prilagojen poziv/prompt, ki smo si ga pripravili zgoraj.

Ustvari 20-minutno predstavitev z naslovom "Digitalna transformacija in trajnostni razvoj na Univerzi v
Mariboru". Cilj predstavitve je ozavescanje in motivacija zaposlenih (mesanica profilov) za spremembe. Ton
naj bo sproscen, motivacijski in navdihujoc. Vkljuci vizualne elemente (ikone, slike, grafi) za boljso
ponazoritev vsebine. Dodaj motivacijske citate, barvno usklajene diapozitive in predloge za interakcijo s
publiko (npr. vprasanja, kratke naloge).

Dodajanje diapozitivov.
=  Diapozitiv dobrodoslice.
=  Zakljuéna misel glede digitalne transformacije in trajnostnega razvoja.
=  V povezavi z Copilot Chatom:
Prompt:
Poisc¢i mi povezavo do vira Chen, Despeisse in Johansson, kjer so analizirali 93 raziskav o okoljski

trajnosti digitalizacije v proizvodniji.

Ali bi $e kaksno ugotovitev raziskave dodali v naso predstavitev?

Pripravite vizualni prikaz teh ugotovitev.

V predstavitev vstavimo samo diapozitiv s kljuénimi ugotovitvami. Uskladite matrico diapozitiva s
predstavitvijo.

Dodajte temo digitalni trasformaciji in trajnostnem razvoju v visokem Solstvu.

Povzemi to predstavitev.
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2. Microsoft PowerPoint — Urejanje besedila diapozitivov

e S pomocjo Copilot-a na polju z besedilom:

O

O

N
Preobrazba organizaciiske strukture

in pomen adilnosti

Samodejno preoblikovanje

< v@reuhrﬂzbﬂnrganlzacl}e
fanmsle ks = Hzirane procese, povezane stranke in

Strn| %2 samodejno preoblikovanje prestrukturiranje.

2 St

Napisi profesionalno

Napiti profesionalne

i @

in avtematizacija povedujejo
. cgoéajo hitro prilagajanje.
Upodobi kot seznam gocal prilagajany

Upodobi kot seznam

3. Microsoft PowerPoint — Oblikovanje diapozitivov

e Vstavite dodatne elemente za popestritev vsebine:

O

O

O

Slike (iz datoteke, spletne slike ...) in generirane slike preko Copilot Chat.

llustracije (oblike — Spoji oblike, ikone, 3D-modeli, SmartArt, ...)

E

Obrazci (Forms).

Predstavnost (spletni video, zvok).

Na uvodni diapozitiv dodajte Cameo okno.

Uporabite Zumiranja povzetka/odseka/diapozitiva za vecjo interaktivnost.

4. Microsoft PowerPoint - Animacije

O

O

O

O

Prehodi— spremenite prehod naslovnega diapozitiva, preverite moznosti ucinka.

Animacije — prikazite podokno z animacijo.

Preglejte in uporabite animacije — Vhodi, Poudarki, Izhodi, Poti gibanja.

Prilagodite zacetke animacij, trajanja, zakasnitve.

5. Microsoft PowerPoint — Diaprojekcija

O

O

O

Zacetek diaprojekcije.

Predstavljajte v aplikaciji Teams.

Diaprojekcija po meri.

Nastavite prikaz podnapisov.

Uporabite pogled predstavitelja.

Uporabite moZnosti kazalca (¢rnilo, oznacdevalnik).

Kako lahko ponovno predvajate rokopis?

Vadite Cas predstavitve, prilagodite Case diapozitivov v pogledu razvrstilnika diapozitivov.

4 I Sternad Zabukovsek in DeZelak I

UM 2025




[MS PowerPoint] [Delavnica UM]

6. Microsoft PowerPoint — Snemanje in izvoz
o Postavite se na prvi diapozitiv in posnemite uvod v predstavitev — okno s sliko naj se nahaja na desni strani

diapozitiva.

Pred snemanjem pripravite opombe diapozitiva.

Izvozite videoposnetek na lokalni disk.

o S pomocjo snemanja vsebine na zaslonu posnemite navodilo za izdelavo predstavitve iz predloge.

Videoposnetek shranite na lokalni disk.

o lzvozite predstavitev v videoposnetek.

o Ustvarite izrocke predstavitve.

o Ustvarite animirani GIF iz predstavitve.

o Ustvarite dokument PDF iz predstavitve.
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